Rozvoj, stavebni bytové druzstvo, U Cukrovaru 1282/9, Katefinky, 747 05 Opava

SMERNICE & 5/2023

O OCHRANE OZNAMOVATELU

Predstavenstvo, v postaveni statutarniho organu jednajiciho jménem Rozvoje, stavebniho
bytového druzstva, U Cukrovaru 1282/9, Katefinky, 747 05 Opava, IC: 00053104 (dale jen
.,Povinna osoba“ nebo ,Druzstvo®), na zakladé zakona ¢&. 171/2023 Sb., o ochrané
oznamovatelt (dale jen ,Zakon®), ve spojeni se smérnici Evropského parlamentu a Rady
(EU) 2019/137 ze dne 23. Fijna 2019 o ochrané osob, které oznamuji poruSeni prava Unie,

stanovi

smérnici,

kterou pfijima nasledujici pravidla pro ochranu oznamovateli a vedeni vnitiniho
oznamovaciho systému:

v

¢€l. 1.
Definice pojmu

1. Vnitini oznamovaci systém je soubor pravidel pro pfijimani, posuzovani a zpracovavani
oznameni ve smyslu Zakona.

2. Oznamovatel je fyzicka osoba, kterd oznamuje protipravni jednani, ke kterému doslo
nebo ma dojit u Povinné osoby - DruZstva, pro néjz oznamovatel, byt zprostfedkovaneg,
vykonaval nebo vykonava praci nebo jinou obdobnou ¢innost.

Druzstvo soucCasné nevylu€uje pfijimani oznameni od osoby, ktera pro povinny subjekt
nevykonava praci nebo jinou obdobnou ¢innost podle § 2 odst. 3 pism. a), b), h) nebo i)
Zakona.

Oznameni Ize podat ohledné protipravniho jednani, které ma znaky trestného ¢inu, znaky
pfestupku, za ktery zakon stanovi sazbu pokuty, jejiz horni hranice je alesponn 100 000
K&, poruSuje Zakon, nebo poruSuje jiny pravni pfedpis nebo pfedpis Evropské unie
v oblasti finanénich sluzeb, povinného auditu a jinych ovéfovacich sluzeb, finan¢nich
produktd a finanénich trhli, dané z pfijm0 pravnickych osob, pfedchazeni legalizaci
vynost z trestné cinnosti a financovani terorismu, ochrany spotfebitele, souladu s
pozadavky na vyrobky véetné jejich bezpelnosti, bezpelnosti dopravy, pfepravy a
provozu na pozemnich komunikacich, ochrany Zivotniho prostfedi, bezpe€nosti potravin a
krmiv a ochrany zvifat a jejich zdravi, radiaCni ochrany a jaderné bezpecnosti,
hospodarské soutéze, vefejnych drazeb a zadavani vefejnych zakazek, ochrany vnitfniho
pofadku a bezpec€nosti, zivota a zdravi, ochrany osobnich udaju, soukromi a bezpecnosti
siti elektronickych komunikaci a informacénich systému, ochrany finanénich zajmu
Evropské unie, nebo fungovani vnitiniho trhu vCetné ochrany hospodarské soutéze a
statni podpory podle prava Evropské unie.




3. Odvetné opatieni je jednani nebo jeho opomenuti v souvislosti s praci nebo jinou
obdobnou ¢innosti oznamovatele, které bylo vyvolano uc€inénim oznameni a které
oznamovateli nebo osobé podle odstavce 2 pism. a) az h) Zakona muze zpUsobit Ujmu.

4. Prislusna osoba je fyzicka osoba urCena DruzZstvem k pInéni povinnosti v souvislosti s
pfijimanim a posuzovanim dlvodnosti pfijatych oznameni a navrhovanim napravnych
opatreni.

cl. Il.
Prava oznamovatele

Oznamovatel ma pravo podavat oznameni o protipravnim jednani prostfednictvim
internino oznamovaciho systému Druzstva a prostfednictvim externiho oznamovaciho
systému, ktery zfizuje Ministerstvo spravedinosti. Oznameni internim systémem Druzstva
je mozné ucinit zpusobem podle ¢l. IV. Oznamovaci systém Ministerstva spravedinosti je
dostupny na adrese https://oznamovatel.justice.cz/.

2. Oznamovatel ma pravo obdrzet do 7 dni od podani oznameni potvrzeni o pfijeti
oznameni.

3. Oznamovatel ma pravo na pisemné vyjadfeni o posouzeni oznameni, a to do 30 dnll od
podani oznameni. V pfipadé, Ze se oznameni tyka skutkové nebo pravné slozité
zalezitosti, muze pfisluSna osoba rozhodnout o prodlouzeni Ihity o dalSich 30 dni, a to az
dvakrat.

4. Oznamovatel ma pravo na informaci o pfijatych opatfenich v pfipadé, Ze oznameni bylo
posouzeno jako davodné.

5. Oznamovatel ma pravo na ochranu identity ze strany pfislusné osoby a na ochranu pfed
odvetnym opatfenim.

¢l lll.
Povinnosti oznamovatele

Oznamovatel je povinen v oznameni uvést své jméno, pfijmeni, datum narozeni, adresu
pro dorucovani pisemnosti a své telefonické Cislo. Jestlize je totoZnost oznamovatele
pfislusné osobé znama, nemusi oznameni tyto udaje obsahovat.

2. Oznamovatel je povinen dbat na to, aby v oznameni uvedl pouze pravdivé informace.
Podani védomé nepravdivého oznameni je pfestupkem podle Zakona.

cl. IV.
Podani oznameni

1. Oznamovatel mize oznameni €init v listinné podobé, telefonicky ¢i osobné.

2. Vlistinné podobé zaslanim na adresu Rozvoj, stavebni bytové druzstvo, U Cukrovaru
1282/9, Katefinky, 747 05 Opava v zalepené obalce vyrazné oznatené slovem
»,0znameni‘, nebo vhozenim do schranky oznacené slovem ,Oznameni®, umisténé u
vstupu do sidla druzstva na vySe uvedené adrese.

3. Telefonicky na Cisle 553 780 701 nebo 553 780 702, kazdé pondéli (nejedna-li se o den
statniho svatku) v dobé od 8:00 do 11:00 nebo od 13:00 do 16:00 hod.


https://oznamovatel.justice.cz/

. Osobné po predchozi pisemné nebo telefonické domluvé s pfisluSnou osobou. Pfislusna
osoba je povinna oznameni pfijmout v pfiméfené Ihité, nejdéle vSak do 14 dnl ode dne,
kdy o to oznamovatel pozadal.

. P¥i podani oznameni zpusobem podle bodu 3 nebo 4 zaznamena pfislusna osoba obsah
oznameni a identifikaCni udaje oznamovatele.

¢l V.
Prislusné osoby

. Prislusnou osobou mulze byt jen fyzicka osoba, ktera je bezuhonna, zletild a piné
svépravna. Za bezuhonnou osobu se povazuje osoba, ktera nebyla

a) pravomocné odsouzena pro umyslny trestny Cin, za ktery trestni zakonik stanovi
trest odnéti svobody s horni hranici trestni sazby vice nez 2 roky, nebo pro trestny
Cin spachany v souvislosti s vykonem prace nebo jiné obdobné &innosti, ledaze jeji
odsouzeni pro trestni Ciny bylo zahlazeno nebo se na ni z jiného divodu hledi,
jako by nebyla odsouzena, nebo

b) v poslednich 5 letech pravomocné uznana vinnou z pfestupku podle Zakona.

. Pfislusnou osobou v postaveni Ridici pfislusné osoby je v druzstvu uréen piedseda
druzstva, pokud pfedstavenstvo za fidici pfisluSnou osobu pisemné nejmenuje jinou
vhodnou osobu povéfenou vedenim vnitfniho oznamovaciho systému. PFfisludnou osobou
v postaveni Pfijimaci pfislusné osoby je dale vhodna osoba ve smyslu odst. 1 pisemné
jmenovana pfedsedou druZstva po pfedchozim projednani v pfedstavenstvu.

. Bezuhonnost podle odst. 1 pism. a) pisemné jmenované pfislusné osoby se osvédcuje
vypisem z Rejstfiku trestd, ktery nesmi byt starSi nez 3 mésice. Bezuhonnost pfedsedy
druzstva je dana rezimem ust. § 46 zak. ¢. 90/2012 (Z0K), v platném znéni a informacni
povinnosti Clena predstavenstva formou &estného prohlaseni. Bezihonnost pisemné
jmenované pfislusné osoby se osvédcuje kdykoliv na vyzvu predstavenstva.

. Bezuhonnost podle odst. 1 pism. b) pfisluSna osoba osvédcuje ¢estnym prohlasenim, ve
kterém osoba, ktera ma byt urCena pfisluSsnou osobou uvede, ze v poslednich 5 letech
nebyla uznana vinnou ze spachani pfestupku podle §24 odst. 1 Zakona. Bezuhonnost
pfislusné osoby se osvéd&uje kdykoliv na vyzvu pfedstavenstva.

. Pfislusna osoba je povinna oznamit, Ze pfestala splfiovat podminku bezuhonnosti podle
odst. 1 pfedstavenstvu nebo osobg, ktera byla povéfena vedenim vnitfniho oznamovaciho
systému do 10 dnu ode dne, kdy k tomu doslo.

. Dozvi-li se pfisludny organ druzstva, ze pfislusna osoba prestala splfiovat podminky
bezuhonnosti podle odst. 1, bez zbyte€ného odkladu zrusi ureni této osoby a soucasné
urci jinou pfisludnou osobu.

. PfFislusna osoba nesmi byt za Fadny vykon své Cinnosti postihovana.

. PfFislusna osoba muize byt za fadny vykon své ¢innosti odménovana.
¢l. VL.

Vymezeni €innosti pfislusnych osob

. Ridici prislusna osoba (osoba povéfena vedenim vnitiniho oznamovaciho systému)
pfijima a posuzuje dudvodnost oznameni podanych prostfednictvim vnitfniho



oznamovaciho systému, navrhuje nebo ¢ini opatfeni k pfedejiti nebo napravé
protipravniho stavu a odpovida za fadnou evidenci a uchovavani pfijatych oznameni.

2. Pfijimaci pfislusna osoba pfijimad oznameni podanych prostfednictvim vnitfniho
oznamovaciho systému podle €l. IV, bez odkladu oznameni zavede do elektronické
evidence pfijatych oznameni a pfeda podani (zaznamy) a projednané osobni nebo
telefonické dohody s oznamovatelem Ridici pfislusné osob& a do 7 dnd od piijeti
oznameni oznamovatele pisemné vyrozumi, Zze oznameni bylo pfijato. Dale zejména
vyhotovuje a odesild Ridici pfislusnou osobou zpracovand posouzeni, ozndmeni o
prodlouzeni |hdt, neddvodnosti nebo dlvodnosti oznameni s navrhy na opatfeni,
dozadani soucinnosti s organy a pfislusnymi vedoucimi nebo odbornymi zaméstnanci
druzstva, zajiStuje fadnou evidenci a uchovavani souvisejicich dokumentl z pfijatymi
oznamenimi.

3. Ridici pfislugna osoba (osoba povéfena vedenim vnitiniho oznamovaciho systému)

a) posuzuje davodnost oznameni a o vysledcich posouzeni pisemné vyrozumi
oznamovatele do 30 dnu ode dne pfijeti oznameni; v pfipadech skutkové nebo
pravné slozitymi muize tuto Ihdtu prodlouzit az o 30 dnd, nejvySe vSak dvakrat; o
prodlouzeni |haty a duivodech pro jeji prodlouzeni je povinna oznamovatele
pisemné vyrozumét pied jejim uplynutim,

b) zjisti-li pfi posuzovani divodnosti oznameni, Ze nejde o oznameni podle Zakona,
bez zbyte¢ného odkladu o tom pisemné vyrozumi oznamovatele,

¢) vyhodnoti-li oznameni jako neduvodné, vyrozumi o tom pisemné& oznamovatele
bez odkladu; =zarovei oznamovatele poui o pravu podat oznameni
prostfednictvim organu,

d) vyhodnoti-li oznameni jako ddvodné a neni-li v jeho pravomoci naprava dle
vnitfnich predpist druzstva, navrhne pfredstavenstvu opatfeni k predejiti nebo
napravé protipravniho stavu; pfi pfipravé navrhu k napravé spolupracuje
s pFisludnymi vedoucimi oddéleni nebo odbornymi zaméstnanci, jejichz agendy se
oznameni tyka, s pomocnymi organy predstavenstva pfip. pfedsedou kontroini
komise druzstva, ktefi k tomu poskytnou nezbytnou soucinnost; o pfijatém opatireni
bez zbyte¢ného odkladu pfedseda druzstva pisemné vyrozumi oznamovatele,

e) predklada predstavenstvu pololetni pisemnou zpravu o zajiStovani vnitfniho
oznamovaciho systému druzstva dle Zakona a smérnice, vCetné provedenych
opatfeni v pravomoci predsedy druZzstva K pfedejiti nebo napravé stavu za
sledované obdobi.

4. Prislusné osoby v pfipadech plnéni povinnosti, uvedenych v odst. 2., 3 a), b) a d),
pisemné vyrozumét oznamovatele, jsou dany skutecnosti, ze

a) oznamovatel vyslovné pozadal pfisluSsnou osobu, aby ho o pfijeti oznameni
nevyrozumivala, nebo

b) je zfejmé, Ze vyrozuménim o pfijeti oznameni by doslo k prozrazeni totoznosti
oznamovatele jiné osobé,

zabezpedi splnéni povinnosti vyrozumét oznamovatele formou telefonicky nebo osobné a
ucini o tom pisemny zdznam v evidenci oznameni.

5. Pfislusné osoby pfi vykonu své &innosti postupuji nestranné, zachovaji mi¢enlivost o
skute€nostech, o kterych se dozvédéli pfi vykonu své €innosti, a to i po ukon&eni vykonu
této Cinnosti.



¢l. VII.
Evidence a uchovavani oznameni

1. Pfijimaci pfislusna osoba vede v elektronické podobé evidenci pfijatych oznameni.
Eviduje se
a) datum pfijeti oznameni,

b) jméno, pfijmeni, datum narozeni a kontaktni nebo jiné Udaje, z nichz je mozné dovodit
totoznost oznamovatele,

¢) shrnuti obsahu oznameni,
d) datum ukonéeni posouzeni divodnosti oznameni pfisluSnou osobou a jejich vysledek.

2. Podana oznameni v&etné souvisejicich dokumentl se uchovavaji po dobu 5 let ode dne
pfijeti oznameni.

3. Do evidence podle odstavce 1, k dokumentdm souvisejicim s oznamenim a k oznamenim
uchovavanym podle odstavce 2 ma pristup pouze pfislusna osoba.

4. Dokumenty v listinné podobé se uchovavaji v uzaméeném trezoru a schrance sidla
Druzstva, evidence vedené v elektronické podobé jsou chranény heslem.
¢l. VIIL.

Zavérecéna ustanoveni

1. Pravidla uvedena v této smérnici jsou zavazna pro funkcionafe a zaméstnance Druzstva a
oznamovatele ve smyslu ¢l. | odst. 2.

2. Predseda druzstva na webovych strankach druzstva ke dni jeji u€innosti zvefejni tuto
smérnici a Zakon a dale informace stanovené ust. § 9 odst. 2 pism. b) Zakona.

3. Pfedseda druZstva zavaznymi pokyny upravuje bliZ8i podminky naplfiovani povinnosti
Druzstva k vedeni fadné evidence a uchovani oznameni dle ¢&l. VIl a zajisténi povinnosti
Druzstva dle § 9 odst. 2 Zakona.

4. Smérnice byla pfijata pfedstavenstvem druzstva dne 15. 11. 2023.

5. Tato smérnice nabyva ucinnosti dne 15. 12. 2023.

Opava 15. 11. 2023

Radovan Peterka Mgr. Lukas Kavan
predseda druzstva mistopredseda predstavenstva



